	附件1
	
	

	公路建设项目文件材料收集归档单位

	 序号
	归  档  文  件  材  料
	归档单位

	　
	立  项  审  批
	　

	1
	项目建议书及审批文件
	项目法人

	2
	可行性研究报告及审批（核准）文件
	项目法人

	3
	可行性研究报告的评估及行业主管部门对可行性研究报告的审查意见
	项目法人

	4
	专家对可行性研究报告的评审文件
	项目法人

	5
	环境影响评价报告书及批复
	项目法人

	6
	项目用地预审意见
	项目法人

	7
	水土保持方案及审批文件
	项目法人

	8
	文物调查、保护、矿产资源调查等文件
	项目法人

	9
	其他文件材料
	项目法人

	　
	设  计  审  批
	　

	1
	初步设计文件及审批文件、专家审查意见及审查会议纪要
	项目法人

	2
	施工图设计文件及审批文件
	项目法人

	3
	工程勘测、设计基础资料
	项目法人

	　
	工  程  准  备
	　

	1
	建设用地选址意见及红线图
	项目法人

	2
	建设用地申请及批复
	项目法人

	3
	占地图及土地使用证
	项目法人

	4
	征地拆迁批文、合同、协议、征用土地数量一览表、拆迁数量一览表
	项目法人

	5
	供电、供水、通讯、排水等协议
	项目法人

	6
	施工许可批准文件
	项目法人

	7
	质量监督申请书及质量监督通知书
	项目法人

	8
	建设前原始地形、地貌状况图、照片
	项目法人

	　
	施  工  文  件
	　

	1
	工程管理文件
	　

	1.1
	项目法人就工程质量、安全、进度、费用控制管理文件
	　

	　
	普发性
	项目法人

	　
	针对性
	有关单位

	1.2
	质量监督机构印发的质量监督相关文件
	项目法人

	1.3
	监理单位就工程质量、安全、进度、费用控制与项目法人的来往文件
	监理单位

	1.4
	监理单位就工程质量、安全、进度、费用控制与施工单位的来往文件
	施工单位

	1.5
	施工单位就工程质量、安全、进度、费用控制与项目法人的来往文件
	施工单位

	1.6
	项目法人组织召开的工地例会、专题会议纪要
	　

	　
	例会性
	项目法人

	　
	专题性
	有关单位

	1.7
	监理组织召开的工地例会及专题会议纪要
	　

	　
	例会性
	监理单位

	　
	专题性
	有关单位

	1.8
	计划进度报表
	项目法人

	2
	施工准备文件
	　

	2.1
	合同段开工申请及批准文件(含施工组织设计方案)
	施工单位

	2.2
	技术交底、图纸会审纪要
	施工单位

	2.3
	开工前的交接桩记录、控制点的复测、施工控制点的加密工程定位(水准点、基准点、导线点)测量、复核记录
	施工单位

	3
	施工质量控制文件
	　

	3.1
	工程及设计变更
	施工单位

	3.2
	施工日志、大事记
	施工单位

	3.3
	永久性水准点坐标图、建筑物坐标高程测量记录
	施工单位

	3.4
	沉降、位移观测记录、桥梁荷载试验报告、桥梁基础检验汇总资料
	施工单位

	3.5
	各项标准及工艺试验资料
	施工单位

	3.6
	工地试验室管理文件
	施工单位　

	3.7
	原材料(产品)质量保证文件
	　

	3.7.1
	各种原材料、半成品、成品、混凝土预制件合格证及抽检、试验记录
	施工单位


	3.7.2
	产品、设备说明书、合格证及检验报告、质量鉴定报告
	施工单位

	3.8
	单位、分部、分项工程质量评定文件
	施工单位　

	3.9
	施工原始文件
	　

	3.9.1
	单位、分部、分项工程开工批准文件
	施工单位

	3.9.2
	各工序施工记录、试验、检测及报验文件
	施工单位

	3.9.3
	隐蔽工程验收记录
	施工单位

	3.9.4
	混凝土配合比设计报告、配料单
	施工单位

	3.9.5
	砂浆强度、混凝土强度、焊接、压实度、弯沉等试验检测报告及汇总表
	施工单位

	3.9.6
	预应力张拉、压浆检查记录
	施工单位


	3.9.7
	桩基检测报告
	施工单位

	3.9.8
	机电、监控设备安装调试及性能考核记录
	施工单位

	3.9.9
	桥隧工程风险评估报告、专项施工技术方案
	施工单位

	3.9.10
	事故情况及调查处理报告、补救后达到要求的认可证明文件
	施工单位

	3.9.11
	施工中遇到非正常情况记录、处理方案及观察记录，对工程质量影响分析
	施工单位

	4
	竣工图
	施工单位

	5
	监理文件
	　

	5.1
	监理大纲、规划、细则及批复、监理日志、备忘录
	监理单位

	5.2
	旁站监理记录、平行试验及独立抽检文件材料
	监理单位

	6
	科研
	　

	6.1
	课题报告、任务书及批准文件
	项目法人

	6.2
	研究方案
	项目法人

	6.3
	试验记录、分析计算数据
	项目法人

	6.4
	专家评审及技术鉴定报告
	项目法人

	7
	经批准的新技术应用资料
	项目法人

	8
	声像资料
	　

	8.1
	重大活动、重大事故处理
	有关单位

	8.2
	隐蔽工程、关键工序、桥梁隧道等结构物重点部位施工
	有关单位

	9
	其他
	有关单位

	　
	交 、 竣  工  验  收
	　

	1
	交、竣工验收文件
	项目法人

	2
	建设、设计、施工、监理单位工作报告
	项目法人

	3
	质量监督机构出具的交工验收质量检测意见
	项目法人

	4
	质量监督机构出具的竣工验收质量鉴定报告
	项目法人

	5
	质量监督机构质量监督报告
	项目法人

	6
	试运行记录、检测、观测记录及成果报告、缺陷整改文件材料
	项目法人

	7
	单项验收文件
	项目法人

	8
	接管养单位项目使用情况报告
	项目法人

	9
	其它
	项目法人

	　
	工 程 招 投 标 及 合 同 文 件
	　

	1
	招标文件
	项目法人

	2
	投标文件
	项目法人

	3
	评标文件
	项目法人

	4
	中标通知书
	项目法人

	5
	工程合同
	项目法人

	　
	资  金  管  理
	　

	1
	支付报表
	项目法人

	2
	决算及决算审计
	项目法人

	　
	其      他
	项目法人
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	设计变更文件与竣工图档号对照一览表

	
	
	
	
	
	

	序号
	变 更 内 容
	变更依据文件文号
	所在案卷号
	对应竣工图号
	所在案卷号
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	档号章式样
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	35
	15
	
	
	

	
	←———————————————→
	←————————→
	
	
	

	
	档  号
	页  次
	←—————→
	
	10

	
	　
	　
	←—————→
	
	10

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	      单位统一为毫米
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


