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1、 公共模块概述

公共模块主要包括三个模块：帮助中心，最新信息，个人信息。
1.1  登陆用户业务系统

1. 输入网站地址http://ggzy.jiangxi.gov.cn/jxzbw/,点击“招标代理登录”，如下图：
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输入用户名和密码点击登录。（如果有CA证书则插入CA证书点击证书登录）
2.成功登录后，可以进入用户系统，如下图。
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1.2   最新信息

1.功能说明：接收中心的通知或者系统自动发送的消息，指导下一步的操作。有的消息点进去之后，可以直接进行流程的操作。
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2.用户也可以点击导航栏的[image: image5.png]


按钮进入最新消息列表页面查看消息，如下图：
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1.3  个人信息

1.用户可以在此修改个人帐号信息。
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2.用户可以在此修改银行账号信息。(注意：必须先将证书Key插入电脑USB口，才能修改和保存帐号信息 注2：此账号用于接收网上支付的招标文件费用,请仔细填写并核对账号信息)
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1.4  帮助中心

1.用户可以在此下载到系统的操作手册等相关帮助文档。
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2、 驱动安装说明

在江西公共资源交易的下载中心下载相关的驱动，如下图：
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将下载下来的安装包解压并进行安装，首先安装[image: image11.png][ IXControl3.4.exe



如下图，点击下一步：
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点击 <下一步>，如下图：
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选择需要安装的目录，点击 <下一步>
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选择快捷方式文件件安装的目录，点击<.下一步>
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确认安装的信息，如还需更改，点击 <返回 >，可回到前面的界面进行更改，如不需要更改，直接点击 <下一步> 进入开始安装界面，进度条会显示软件安装的完成情况。
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接下来继续，点击下一步，如图：
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选择需要安装的目录，点击 <安装>
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点击 < install >
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点击 <确定 >；
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    点击 <完成 >，完成安装；
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接下来系统自动进行安装；（安装过程中如果系统提示关闭WORD和IE，点击“是”就可以了）如图：
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安装成功后的界面；如下图：
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最后安装[image: image24.png]e
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，按照提示下一步

3、 证书激活
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如上图所示，此处为代理进行CA锁账号绑定的地方。
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在进行此项步骤之前请确保：安装了公共资源交易网上下载中心的“系统驱动安装包”，否则计算机将无法读取CA锁。

首先，用户将CA锁插入电脑，填入使用者姓名，然后点击【读取证书】，等左侧的证书Key号和介质硬件号都读取成功以后，点击【激活】，若下面列表刷新出一条新的纪录，则表明用户账户与CA锁绑定成功。
4、 检测工具
检测工具是用来检测客户环境上是否成功的设置了可信任站点，是否安装了一些必要的控件，检测您的证书Key是否有效，检测您的证书Key能否成功盖章。

启动检测工具

用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。

[image: image27.png]



4.1 系统检测
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该页面主要是进行可信任站点的设置。如果显示都是打钩，就证明已经设置成功。如果没有设置成功，请点击加入可信站点按钮[image: image29.png]


即可。

4.2  驱动检测
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如果以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。

其中证书Key驱动，需要把您的证书Key插好以后才可以检测出来。

4.3  CA证书

用户可以点击立即检测，选择证书，输入Pin码，可以检测该证书Key是否可以正常使用。

如果出现
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表示您的证书Key是可以正常使用的。

如果出现此提示
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出现的原因可能是您的证书Key驱动没有装好或者是证书Key是无法使用的，请重新安装证书Key驱动，或者马上联系CA进行更换。

4.4  签章检测
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此页面是用于测试您的证书Key是否可以正常盖章，请点击“电子签章”，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key的密码。
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点击确定按钮。

如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明您的证书Key没有问题。
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如果出现其他的提示，请及时和CA联系。
5、 招标单位项目申报系统

5.1 项目告知
流程功能：注册新项目，提交主管部门审核备案。

操作步骤：

1.首先选择“高速公路”模块，点击“项目告知”进入“项目告知”页面中，如下图：
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2.点“新增项目”，如下图，选择“项目所在管理部门”，填写招标单位等其他信息。（注意：带红色“*”的字段是必填项）
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3.在“项目招标类别”栏，下拉框选择项目相应的信用序列
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4.如果项目需要招标代理，在页面的最下端点击“新增代理”，进入页面后选择所需的代理单位
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5．信息填写完毕之后，点击“下一步”，进入如下界面，点击“新增标段”，如下图：
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4．新增标段，填写相应的类别，子类别及标段信息（“标段所属子类别”只允许填写数字，填写该标段所属的子类别，），如下图：
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5.标段划分好之后，上传相关文件的扫描件，并最终生成招标方案批复表，提交主管部门审核盖章
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6.上传扫描件完毕，生成招标方案文件批复之后，所有信息都完整正确后，点击“提交备案”，主管部门审核，提交如下图：
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注：

（1）点“提交备案”提交主管部门审核。（如果点“修改信息”，则暂时不提交，以后可以修改再提交审核）。
（2）如下图，工程注册提交审核后，可以在“审核状态”列中查看其状态。

[image: image48.png]m@\e http://ncggzy iangxi.gov.cn/nchy_test/Pages/Logininit/FrameAll.aspx?LoginType=&Huiv. 0 ~ B & Heggﬁg\ym@ ‘e;‘mg/l}ztmﬁﬁﬁim x‘ ‘ ok 3
XHP BEEO BBV bEm=e 1AM 28

s € F2N A BRATEESBETESE. ) liangXi Web B5 £ Mifema &) IEEAMRTAU

IIRE2RSRREARREN

. ElFmE b BRNTEERETRS. &) BETARERRER £l Bl £ BRETREARRIE. v

RG] A
G | SRF

¢

@ BIFRERR |
S FBAE
@ i | R
oy I s 3 SRE: 1 AR 1
= 0 me REAS e Er = ARSI ] =8/k%
s it B
| O 1 BE030 i AL ELE L] ZAIR TES EEH #EE =5
@ EEA! e
2AK o wH029 1234 AL ELE L] =BIE TEG- 45 Ee S
R i mesEmE
2 IBLENR IESRANTELR J— J— . =
Becrras o) s g o] =ZATHE RET-HETES L £
G spras

G mexmas
[EF=-00 )
G pregmnn
G mexmie
[SLEe

ST





5.2 自行招标备案

前提条件：项目注册成功，标段已经划分。

流程功能：对“自行招标”的项目进行招标备案，提交主管部门审核。

操作步骤：

1.进入页面“自行招标备案”，点“新增自行招标”，选择对应的项目，如下图：
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2.勾选项目，点“选择”，转到如下页面，填写相关信息，如下图：
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3.点击下一步，如图所示，上传相关电子件，提交主管部门审核。
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5.3 委托招标备案（委托招标）

前提条件：招标组织方式为“委托招标”的项目，该项目已通过主管部门审核。

流程功能：类似自行招标备案操作，这里不做细解。
5.4 招标公告备案

前提条件：公开招标已做项目告知，并且通过主管部门审核。
流程功能：编制招标公告，提交主管部门审核。

操作步骤：

1.进入页面“招标公告备案”，如下图：
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2.点“新增公告”，选择对应项目。
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3.设置公告相关信息（网站显示公告标题，报名时间，用户库备案截止时间，保证金，保证金递交截止时间，最多可申报类别数，），①报名时间开始和截止都精确到时分秒，报名截止时间到了投标单位将不能报名，②用户库备案截止时间精确到月日（指投标人用户库备案的最后时间，系统会控制超过该时间备案的数据在本项目中不能使用，备案截止时间必须小于报名开始时间），③保证金截止时间精确到时分秒（该时间为投标人保证金到账时间，超过该时间到账的保证金系统将视为无效），④最多可申报类别数（指投标单位最多申报的类别数，只允许填写阿拉伯数字，要小于等于项目所设置的类别数）
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接下来设置不同等级的投标单位在每个类别下可投子类别及可投标段数（可投子类别应小于等于该类所拥有的子类别数，可投标段数小于等于该类别下拥有最少标段的子类别下的标段数，投标单位在某个大类别下的资格数即等于可投子类别数乘以单个子类别可投标段数）。
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最后在编辑栏中编辑招标公告内容文本，也可导入制作好的word文档
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4.点击下一步，进入招标公告签章页面，签章完毕之后，点击“提交审核

”提交主管部门审核。
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5.审核通过后的公告在报名开始时间的时候会在江西省公共资源教育网的交通工程模块显示，如下图：
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5.5 开评标场地、时间预约

流程功能：预约开标场地，开标时间。

操作步骤：

1.进入页面“开标场地，时间预约”，如下图：
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2.点“预约”，选择对应的项目。如下图：

[image: image61.png]HFFRE

A2 jan AT 3000.00

AFRE B =
R4 62 SR 4 HHE: 1

0 me | tame IR R =T v AR
O 1 w242 020SMAESMANIRE 0200MHBLARITE LRI 1 s wEEE  123.00

[0 2 W41 020MAESMANIRE 0200MHBHLMARITE AT s AFHEE 123.00

0 3 w231 [TRGRETREISHNNAE ey s AFHEE 6000.00

[ 4 BE2123  IEGRATHRISHES B LSRRI 23 s AFHER 1000.00

[ 5 w2122 IEeRATHRISHES LELIC ST s AFHEE 3000.00

[ 6 W21 IEGRATmHRISHES LELIC S s AFHER 3000.00

= 7 BE194-2 2478 jan AT 3000.00

= 8 BE194-1 TR jan AT 2000.00

s}

9 ®E193-2

l
i




3.选择开标时间，开标室，填写相应的监管单位，点击“下一步”，确认无误后点击“提交审核”，提交给交易中心审核（注意：交易中心场地审核通过后，投标单位才能付费下载文件，但不影响投标单位报名）如下图：
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5.6 招标文件备案（商务技术文件）
前提条件： 项目告知审核通过后，且招标公告编辑完成
流程功能及注意事项：备案招标文件，提交主管部门备案。商务技术文件按照类别做，每个类别一份招标文件，招标文件制作在网页版制作软件上制作。
操作步骤：

1.进入页面“制作招标文件”，选择相应的项目（类别），点击“开始制作”

进入进入制作页面，如下图：
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2. 依次点击相应的模块进行制作
1 ：封面（项目信息及操作人信息会自动获取，只需选择相应的时间，然后点击“保存”）如下图：
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2 ：招标公告（自动获取招标公告备案编辑栏中编辑的招标公告内容）
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3 ：投标人须知，完善相关内容（工期，及质量要求，招标人设置之后会自动填到投标函中，），填写一部分内容后点击保存按钮（时时刻刻保存）
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4 ：评标办法设置，首先点击“确定”，设置相应的评分点，可以新增也可以删除评审点，
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资格审查评分点中，点击“编辑”，设置相应的资质，财务，人员要求（评审点名称和评分标准的文字描述一定要手动填写在上面，不然评委看不到评审要求）
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5 ：合同条款和技术规范：默认内置的是范本中的文字，可以手动增加修改，增加修改后记得保存
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6 ：投标文件组成设置（其中包括可选项和必选项），可选项如果不勾选则投标人制作投标文件的时候，将看不到相应的菜单。
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7 ：投标函附录，招标人填写相关数据（投标人不能修改，只能盖章），填写之后不要忘记保存
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8 ：招标文件其他材料,有就上传，没有可以不操作
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9 ：生成招标，首先点击转换，提示转换成功后，进行签章，最后生成招标文件
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3.招标文件生成之后，系统自动默认“已上传”设置文件及图纸费用（文件+图纸费用），设置提疑时间，点击下一步，提交备案如下图：
[image: image79.png]fepigir T4

REEH

FIRER

Efuih
EAE

AR FHEERE ()

RS 1 DA 1SR 1
a S

o

1

WARBE
AT EE RS BE145
BEAER
STESRBE RS
FE RESZMA ShABFRAE 079186796666
]
5 = iont
Q 3
Sl AR RA SZhARITESH: Fi:




5.7 招标文件补遗
流程功能：对招标文件中有问题的地方进行更正修改，发布。 
操作步骤：

1.进入页面“招标文件补遗”，点击“新增补遗文件，如下图：
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2.点击“新增补遗文件”，选择相应项目，填写相关内容，点击“下一步“，如下图：
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点击“电子件管理“，上传补遗的PDF（交通招标文件补遗都是说明文档，无需再次制作招标文件），最后点击发布

[image: image83.png]TRARICE

-
"= hitp/fncagzy jiangxi.gov.cn/?a=18&ClientGuid=098834ba-dbe6-4f96-85d4-e6c9d7e7e69daTaskCode=IT Z - Win... [ = | & |[5]
TP © hilE mrALh
o .
Rl LERD
AL [
SREIR
LR PR

EHE
EBERNE
g

EEEEE) W
ol

BIHEE ERBUEENE
Jk A iRR (5)

) = BEAR
JE—— FraBEi
i





5.8 清单文件备案
流程功能：上传制作好的招标清单文件
操作步骤：
1. 进入“清单文件备案”页面，点击“新增清单”，选择相应项目，点击“操作“，下一步，电子件管理，上传相应的清单文件（清单文件JXQF，是按照标段上传的。每个标段一个）如下图所示：
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最后关掉页面，点击“发布“
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5.9 招标参考材料备案
流程功能：上传招标参考材料（投标人自愿付费下载）
操作步骤： 

1.进入招标参考材料备案页面，点击“新增记录”，选择相应项目。如下图所示：
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2.点击“上传“，填写相应的费用（按照标段），点击”下一步“如下图：
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3点击“电子件管理“上传相应的文件，关掉当前页面进入上一层页面，点击”发布“如下图：
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5.10 子类别随机分配

流程功能：报名截止时候后，给投标单位随机分配子类别
操作步骤：

1.进入“子类别随机分配”界面，找到相应的项目，报名截止时间后，点击“分配单位”，显示分配成功，即可

[image: image95.png]i B FeN 4 BRTEEsBTES. £ langX Web BE &) REemd 6 IFRSABRTALER. ©)Ms 4 BRNTRERETEE. &) @EvAansi £c st &) BRETRaBNTE

IESARERRSAFRRSR

@ BHHERR
@ Finhi

@ R

@ e

D ERAR

RN

S iR
BERIHE

FEE

EREH: 86 S 5 2

oo o0ooooodoooan

S
1

2

10
1

12

REHS
#BE145
#BE143
w142
#E140
#BE139
#E138
137
#E132
#E130
w127
124

122

REEH i
AT E STESRBE RS
Efwhthi (SE) 1 STESRBUE RS
Efuhthi (S & STESRBE RS
ERARF 1500 (Uit STESRBE RS

ERAREAT 1500 (Whil) STESRBE RS

STESRBUE RS

ARIREATF 1500
ARIRE T 1500
MRS 40915
ZiEM0909-t STESRBE RS
et STESRBUE RS
ERARRE 2T STESRBE RS

SALIENEEAMIBITE TREZRMZRRN

12345(F-R
2R

7

=

BT

E-3

RW

RETHEmE

B A

o

WoW B W

i

o

i

IIHHH%HII

S
S
S
S
S
S
S
S
S
S

HIENF2iREER
fi
Fi
fi
H1E0
fi
Fi
fi
Fi
fi
Fi
fi
Fi




5.11 招标控制价

流程功能：为每个标段录入招标控制价（此处录入了，开标时候会自动获取）
操作步骤：
1.进入“招标控制价”页面，点击“新增控制价”
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2.选择相应的项目
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3.录入相应的控制价，首先点击保存，然后点击确定
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5.12 查看保证金缴纳情况
流程功能：到了开标时间，查看各个投标人在各个大类的保证金递交情况
操作流程：

1. 进入“查看保证金交纳”界面，选择进入相应的类别
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2. 进入后，首先点击“获取交纳情况”，然后再点击“打印”查看（此步骤必须操作，开评标系统会同步保证金内容）
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5.13 查看大类报名情况
功能介绍：查看各个单位大类报名情况
操作步骤：
1. 进入“查看大类报名情况”页面，选择相应的类别，点击“打印”如下图
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2. 空白表示投标单位没有报名，数字表示投标单位购买资格数
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5.14 商务技术投标文件递交情况
功能介绍：统计各个单位在子类别下的资格数，方便招标单位确定子类别

操作步骤：
1. 进入“商务技术投标文件递交情况”菜单，选择相应的大类点击打印
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2. 该表显示的是投标人在子类别下文件递交份数，，每个子类的合计数除以该子类的标段数大于等于3，说明该子类别可以开启，如果投标单位在两个子类下都不具备开启条件，则报价文件不予开启
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5.15 招标文件费用对账
功能介绍：供投标单位在开标后查看招标文件费用划转情况

操作步骤：

1. 进入“招标文件对账”，选择相应的类别进入，如下图
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2. 查看明细划转情况
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5.16 参考材料支付记录

功能介绍：查看各个标段参考材料费用划转明细
操作步骤：操作很简单不详细介绍了

5.17 中标公示
功能介绍：同步中标结果，发布中标公示

操作步骤：

1. 进入“中标公示”，点击“新增中标公示”如下图
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2. 选择相应的标段打钩，然后点确定（可多选）
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3. 填写相关时间后，点击“设置”
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4. 进入“设置”后，同步评标数据，同步后关掉当前页面，编写相应的中标公示文档（可直接导入word文本，操作同招标公告一样）点击下一步
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5. 最后点击“提交备案”，

5.18 中标结果备案
流程功能：新增中标结果备案，查看中标结果备案。

操作步骤：
1. 进入中标结果备案，点击“新增中标结果”，点击设置。如下图所示：
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2.选择相应的单位，上传相应的扫描件和生成中标结果文件批复后，提交主管部门备案，如下图：
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6、 图片压缩

用户在编写投标文件WORD的时候请务必保证：WORD内容不能过大，若图片过多，请利用WORD自带的图片压缩功能进行图片压缩，若生成的投标文件超过了10M，则须再进行压缩，否则会导致上传过程中出现不顺利情况。（OFFICE WORD不管是2003还是2007、2010都自带图片压缩功能。）
Microsoft office word 2003的图片压缩方法：
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Microsoft office word 2007/2010的图片压缩方法： 
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7、 招标转换工具及电子招标清单文件制作

7.1 转换工具的
在网站下载中心下载交通工程栏目中下载招标单位转换工具操作手册
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7.2 招标清单制作软件操作
7.2.1  公共资源交易网下载中心交通工程栏目中下载并安装
[image: image120.png]= Tl ATt & ZERLLEERERE LS. ] AdNgA TIER iy == R mEalmE L=

=PRSS AL LRESE LS. I REETL

e

HIANGI XI/SHENG/ ZHENG FU CAl GOU WANG

T
B exhE: T
D e s R T
I: spohpy  SURRE: - AL - XBIRRXTH
e
» BIGERSBRGAX GERTI) SR AR AN A T AR AP 20140813
GERTID GEASRARREE RSN o14-05-
b BHEHHIRTR - m i Ea
CERTIE) M ARRERI I (20130403
» RETEIEXTH CGERTIE) W RRERITANSE A T AR (o1400-13
(ZRTHE) AR o 74200 3473 B\ {ineiig [2014-09-
R — KB SRR BIERSHHTA. AT LRIE (20140513
(RRTH]) BFRERexcelfifEEEEIR2014598 130EH) [2014-09-13]
» BRTEEXTH GEATR) GRS or2-4108)
_ GEATR) AT RGN @or2-1108)
» R EATR) TELERER GRS por2-12:00
V ERBIEETE (RRTHE) WEE R RS [2012-11.08]

EH

v EERERSARKTH
v HRRSIEXTH




[image: image121.png](FBT) AALEEABBIRE LHH T AR SRR R

UiESAdiE: 20141013 [FAH: 75491 LHEHTEND (A1

B A A 2 e TR A B R AR SR (R R A AR AR L e TR (A T A2 RGLZBXCAF)

BT HBIERIT 400620

idE: 00017802





7.2.2  新建文件

双击招标文件清单制作软件，点击获取，找到相应的标段，选择高速公路模板，最后点击确定
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7.2.3  工程量清单
1.首先“新增总说明文件”上传word或者pdf版本的工程量清单说明（招标单位设置好之后，投标单位不能操作），新增工程量清单文件，将转换生成好的GLZB文件导入，最后生成工程清单文件，点击“生成清单” 如下图：
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7.2.4  投标报价文件组成设置

权重指数表如果去掉勾选则投标单位将不会有该菜单。
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7.2.5  导入Excle清单文件
此处必须导入招标excel而且必须与转换时生成GLZB候所用的excle必须相同，否则投标人无法完成报价文件的制作
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7.2.6  价格指数权重表
招标单位直接点击每个栏目后面的修改，设置相应价格指数值，最大值，最小值等，如下图： 

[image: image128.png]TEE RIRTARIERIE—TESIR740.06  [C:\Users\huangtao\Desktop\ BB \HERI7\12313123 jE#BHRI ezbp]
XHE WG EEW) XTF BHO
[FRIR |\LWIFIR [ IE=sEssy HEr

i

) st NERS BiE BoklE ] ¥ [

T esns w1 B z >
2 R ] ¥y

/ srghzseanas 03 B @ i
o e B ¢ 3
¥ SABcelEETE ¥o5 5 @ S
s » e 3

o7 E ¢ Y

e ® ¢ 3

k) E @ Y

o 5o ¢ 3

i Bt ¢ Fy





[image: image129.png]RS REXS BehiE FAlE AR fige
o1 B
o2 £
ro3 B
o4 B

SRR

o2

3

YYVIIIIINL





如果没有相应的栏目，点击新增，完成相关信息保存即可：
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7.2.7  生成清单文件
首先点击“[image: image131.png]


”转换，待提示转换成功后，签章，如下图：
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最后点击“生成”即可，如下图：
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7.2.8  图纸上传服务器
将图纸按照标段上传，点击“上传图纸”选择RAR格式的压缩包（事先将图纸压缩），支持续传，提示上传成功即可，如需更换图纸，直接点击删除重新上传即可，建议大小在1G以下的图纸：
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江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏省张家港市经济开发区    � HYPERLINK "http://www.epoint.com.cn" ��http://www.epoint.com.cn�


   客户服务电话  0512-58173200
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