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    一、项目单位工作报告 

 

第一章  工程概况 

 

1.建设依据：行政主管部门有关审批、核准或者备案证

明文件。注明文件文号、名称和时间等。 

2.地理位置：概括描述相对位置并注明经纬度。 

3.自然条件：地形、地质、水文和气象等主要特征。 

4.审批、核准或者备案的建设规模、标准、能力和总投

资。 

5.工程建设实际内容，包括泊位数量、等级、吞吐能力，

码头前沿设计底高程，以及进出港口的航道等级，防波堤长

度、顶高程，锚地面积、性质、底高程，护岸长度、顶高程

等。 

6.项目单位、主要设计、施工（含设备制造、安装）、监

理单位、质量监督机构等名称。 

7.开、完工日期。 

 

第二章  招投标及合同管理 

     

    概述招标、投标情况，合同的签订及执行情况。 

 

第三章  工程建设情况 



 

    详细叙述各单项工程的工程总量、开工和完工时间、主

要设计变更内容、工程中采用的主要施工工艺等；工程事故

的处理；对各单项工程中的主要单位工程应当着重说明其结

构特点、特殊使用要求和建设情况，同时附工程建设项目一

览表。 

单项工程建设情况的内容按照初步设计文件编制的章

节顺序编写。 

 

第四章  工艺设备 

 

概述主要工艺流程，机械设备和工作车船的数量及其性

能参数、制造厂家和供货、安装、调试情况，同时附机械设

备一览表。 

 

第五章  环保、安全、职业病防护、 

消防和档案专项验收或者备案情况 

 

概述有关环境保护、安全、职业病防护、消防等设施主

要建设情况，工程档案资料归档情况，以及相关专项验收或

者备案情况。 

 

第六章  交工验收和工程质量 

 



概述交工验收情况。根据质量监督机构出具的交工质量

核验意见，综述工程质量评定情况以及存在问题的处理情况。 

 

第七章  工程建设强制性标准执行情况 

  

 概述工程建设、设计、施工、监理各方执行工程建设强

制性标准的情况。 

 

第八章  竣工决算 

  

 概述竣工决算情况，按照国家有关规定需要进行审计的，

应当概述竣工决算审计报告主要结论。 

 

第九章  问题和建议 

 

如实反映工程建设存在的主要问题并提出建议意见。 



    二、设计单位工作报告 

    概述主要设计单位的设计范围和内容，设计组织与服务，

主要设计变更内容、理由及批准情况，工程建设强制性标准

执行情况，技术创新与关键技术的处理，设计符合性评价意

见，总结设计经验，存在的主要问题与建议等。 

    三、施工单位工作报告 

    概述主要施工单位的施工范围和内容，质量管理体系、

质量控制和施工组织形式，主要施工工艺，施工管理措施，

工程建设强制性标准执行情况，施工技术创新与关键技术的

处理，安全生产风险管理情况，总结施工经验，存在的主要

问题与建议等。 

    四、监理单位工作报告 

概述主要监理单位的监理范围和内容，监理依据，监理

组织机构，监理工作质量管理体系，监理主要工作开展情况，

工程建设强制性标准执行情况，施工中主要问题的处理情况，

对工程质量、安全、投资、进度、环境保护工作评价，对施

工单位质量管理体系的评价，总结监理经验，存在的主要问

题与建议等。 

    五、交工质量核验意见 

    提供质量监督机构出具的交工质量核验意见。 

    六、试运行报告 

概述建设项目生产准备工作情况和试运行情况。 

    七、竣工决算报告 

按照规定编制竣工决算报告。按照国家有关规定需要审



计的，应当包括竣工决算审计报告。 

    八、专项验收或者备案文件 

环境保护、安全、职业病防护、消防、工程档案等按照有

关规定通过验收或者备案的相关文件。 

    九、有关批准文件 

主要包括：工程审批、核准、备案等立项文件或者证明，

初步设计、施工图设计、设计变更批准文件；环境保护、安

全、职业病防护、消防等审批（审查、评估、评价）等各类

批准文件。 

 

附件 

主要包括港区形势图、总平面布置图及能够反映工程特

点的部分图片。 
 


